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1
 Profil Balai Penelitian Tanaman Industri 
dan Penyegar 

Sub Koordinator Yantek dan 
Jaslit

Sub Koordinator 
Yantek dan Jaslit

 Sukabumi, 2020 √
 Selama masih 

berlaku 
 BK 

2
 Rencana Strategis Balai Penelitian 
Tanaman Industri dan Penyegar Tahun 2015 
- 2019 

Sub Koordinator Yantek dan 
Jaslit

Sub Koordinator 
Yantek dan Jaslit

Sukabumi, 2014 √ √  5 tahun  BK 

3
 DIPA Balai Penelitian Tanaman Industri dan 
Penyegar Tahun 2016 s.d 2021 

Sub Koordinator Yantek dan 
Jaslit

Sub Koordinator 
Yantek dan Jaslit

 Sukabumi, 2015 - 
2020 

√ √ 1 tahun  BK 

4
 Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi 
Pemerintah Balittri Tahun 2015 s.d 2019 

Sub Koordinator Yantek dan 
Jaslit

Sub Koordinator 
Yantek dan Jaslit

 Sukabumi, 2015 - 
2019 

√ √ 1 tahun  BK 

5
 Laporan Keuangan Balittri yang telah diaudit 
tahun 2015 s.d. 2019 

Sub Bagian Tata Usaha
Kepala Sub Bagian 

Tata Usaha
 Bogor, 2015 - 

2019 
√ √ 1 tahun  BK 

6
 Laporan Tahunan Balittri Tahun 2015 s.d 
2019 

Sub Koordinator Yantek dan 
Jaslit

Sub Koordinator 
Yantek dan Jaslit

 Sukabumi, 2015 - 
2019 

√ √ 1 tahun  BK 

7
 Laporan Teknis Penelitian Balittri  Tahun 
2015 s.d 2019 

Sub Koordinator Yantek dan 
Jaslit

Sub Koordinator 
Yantek dan Jaslit

 Sukabumi, 2015 - 
2019 

√ √ 1 tahun  BK 

8
 Laporan Layanan Informasi Publik PPID 
Tahun 2015.s.d 2020 

Sub Koordinator Yantek dan 
Jaslit

Sub Koordinator 
Yantek dan Jaslit

 Sukabumi, 2015 - 
2020 

√ √ 1 tahun  BK 

9
 Rencana Kerja Tahunan Tahun 2015 s.d 
2019 

Sub Koordinator Yantek dan 
Jaslit

Sub Koordinator 
Yantek dan Jaslit

 Sukabumi, 2015 - 
2019 

√ √ 1 tahun  BK 

10  Perjanjian Kinerja Tahun 2015 s.d 2020 
Sub Koordinator Yantek dan 

Jaslit
Sub Koordinator 
Yantek dan Jaslit

 Sukabumi, 2015 - 
2020 

√ √ 1 tahun  BK 

Klasifikasi 
Dokumen

DAFTAR INFORMASI PUBLIK
 BALAI PENELITIAN TANAMAN INDUSTRI DAN PENYEGAR

TAHUN 2022

NO Ringkasan Isi Informasi
Pejabat/ Unit Kerja yang 
Menyediakan Informasi

Penanggung Jawab 
Pembuat/Penerbit 

Informasi

Waktu dan 
Tempat 

Pembuatan 
Informasi

Bentuk

Retensi



11  RKAKL Balittri Tahun 2017 s.d. 2020 
Sub Koordinator Yantek dan 

Jaslit
Sub Koordinator 
Yantek dan Jaslit

 Sukabumi, 2017 - 
2020 

√ √ 1 tahun  BK 

12
 Laporan Indeks Kepuasan Masyarakat 
(IKM) Tahun 2015 s.d. 2020 

Sub Koordinator Yantek dan 
Jaslit

Sub Koordinator 
Yantek dan Jaslit

 Sukabumi, 2015 - 
2019 

√ √ 6 bulan  BK 

13
 Peraturan Menteri PertanianNomor 
65/Permentan/OT.140/10/2011 tentang  
Organisasi dan Tata Kerja Balittri  

Sekretariat Jenderal 
Kementerian Pertanian

Kepala Sub Bagian 
Tata Usaha

Jakarta, 2011 √ √
 Selama masih 

berlaku 
 SS 

14

 Peraturan Menteri PertanianNomor 
32/Permentan/OT.140/5/2012 tentang  
Rincian Tugas Pekerjaan Unit Kerja Eselon 
IV pada Balittri 

Sekretariat Jenderal 
Kementerian Pertanian

Kepala Sub Bagian 
Tata Usaha

Jakarta, 2012 √ √
 Selama masih 

berlaku 
 SS 

15
 Standar Operation Procedure (SOP) lingkup 
Balittri Sub Bagian Tata Usaha

Kepala Sub Bagian 
Tata Usaha

Sukabumi, 2016 √ -
 Selama masih 

berlaku 
 SS 

16

 Peraturan Menteri Pertanian RI Nomor 
41/PERMENTAN/TU.120/10/2018 tentang 
Sistem Tata Naskah Dinas Elektronik 
Kementan 

Biro Umum dan Pengadaan 
Kementerian Pertanian

Kepala Sub Bagian 
Tata Usaha

Jakarta, 2018 √ -
 Selama masih 

berlaku 
 SS 

17
 Peraturan Menteri Pertanian RI Nomor 21 
Tahun 2018 tentang Tata Naskah Dinas 
Kementerian Pertanian 

Biro Umum dan Pengadaan 
Kementerian Pertanian

Kepala Sub Bagian 
Tata Usaha

Jakarta, 2018 √ -
 Selama masih 

berlaku 
 SS 

18
 Peraturan Menteri Pertanian RI Nomor 
40/PERMENTAN/TU.120/9/2018 tentang 
Jadwal Retensi Arsip Kementan 

Biro Umum dan Pengadaan 
Kementerian Pertanian

Kepala Sub Bagian 
Tata Usaha

Jakarta, 2018 √ -
 Selama masih 

berlaku 
 SS 

19
 Peraturan Menteri Pertanian RI Nomor 30 
Tahun 2019 tentang Penyelenggaraan 
Kearsipan Lingkup Kementerian Pertanian 

Biro Umum dan Pengadaan 
Kementerian Pertanian

Kepala Sub Bagian 
Tata Usaha

Jakarta, 2019 √ -
 Selama masih 

berlaku 
 SS 

20

 Keputusan Menteri Pertanian Nomor 
56/KPTS/LB.030/M/1/2019 tentang Mandat 
Penelitian Balai Penelitian Lingkup 
Puslitbangbun 

Sekretariat Jenderal 
Kementerian Pertanian

Kepala Seksi Yantek 
dan Jaslit

 Jakarta, 2019 √ √
 Selama masih 

berlaku 
 SS 

21

 Keputusan Menteri Pertanian Nomor 
93/KPTS/KB.410/M/1/2019 tentang 
Optimalisasi Kebun Percobaan pada UPT 
Balitbangtan 

Sekretariat Jenderal 
Kementerian Pertanian

Kepala Seksi Yantek 
dan Jaslit

 Jakarta, 2019 √ √
 Selama masih 

berlaku 
 SS 



22

 Peraturan Menteri Pertanian Nomor 
19/PERMENTAN/OT/080/4/2018 tentang 
Pedoman Survei Kepuasan Masyarakat 
Lingkup Kementan 

Biro Organisasi dan 
Kepegawaian Kementerian 

Pertanian

Kepala Seksi Yantek 
dan Jaslit

 Jakarta, 2018 √ √
 Selama masih 

berlaku 
 SS 

23
 Surat Keputusan Kepala Balittri No. 
40/OT.080/H.4.4/06/2017 tentang Penetapan 
Standar Pelayanan Publik Balittri 

Sub Koordinator Yantek dan 
Jaslit

Sub Koordinator 
Yantek dan Jaslit

 Sukabumi, 2017 √ √
 Selama masih 

berlaku 
 SS 

24

 Keputusan Kepala Biro Humas dan IP 
Nomor B-62/Kpts/HM.130/A.7/04/2018 
tentang Panduan Monev dan Pelaporan 
Untuk Pengelolaan dan Pelayanan IP pada 
Kementan 

Biro Humas dan IP 
Kementerian Pertanian

Kepala Seksi Yantek 
dan Jaslit

 Jakarta, 2018 √ √
 Selama masih 

berlaku 
 SS 

25

 Keputusan Menteri Pertanian RI Nomor : 
670/Kpts/OT.040/OT.040/09/2018 tentang 
Uraian Tugas Jabatan Pelaksana di 
Lingkungan Kementan 

Biro Organisasi dan 
Kepegawaian Kementerian 

Pertanian

Kepala Sub Bagian 
Tata Usaha

Jakarta, 2018 √ -
 Selama masih 

berlaku 
 SS 

26
 Kumpulan Keputusan  Kepala Balai 
Penelitian Tanaman Industri dan Penyegar 
Tahun Anggaran 2016 - 2021 

Kepala Balittri
Kepala Sub Bagian 

Tata Usaha
 Sukabumi, 2016 - 

2021 
√ √

 Selama masih 
berlaku 

 SS 

27
 Kumpulan Sertifikat Paten Inovasi Teknologi 
yang dihasilkan oleh Balittri Tahun 2015 - 
2018 

Direktur Jenderal  Kekayaan 
Intelektual 

Kepala Seksi Yantek 
dan Jaslit

 Jakarta, 2015 - 
2018 

√ √
 Selama masih 

berlaku 
 SS 

28  Informasi Teknologi Pengolahan Kopi 
Sub Koordinator Yantek dan 

Jaslit
Sub Koordinator 
Yantek dan Jaslit

 Sukabumi, 2018 √ -
 Selama masih 

berlaku 
 SS 

29  Informasi Budidaya Kopi 
Sub Koordinator Yantek dan 

Jaslit
Sub Koordinator 
Yantek dan Jaslit

 Sukabumi, 2018 √ -
 Selama masih 

berlaku 
 SS 

30

 Keputusan Menteri Pertanian RI Nomor : 
53/KPTS/KB.020/9/2017 tentang Penetapan 
Benih Sumber Benih Kopi Robusta Sebagai 
Kebun Sumber Entres Milik Balittri 

Direktur Jenderal Perkebunan
Kepala Seksi Yantek 

dan Jaslit
Jakarta, 2017 √ -

 Selama masih 
berlaku 

 SS 



31

 Keputusan Menteri Pertanian RI Nomor : 
23/Kpts/KB.020/3/2018 tentang Penetapan 
Kebun Entres Klon PB 260 di Kabupaten 
Sukabumi 

Direktur Jenderal Perkebunan
Kepala Seksi Yantek 

dan Jaslit
Jakarta, 2018 √ -

 Selama masih 
berlaku 

 SS 

32
 Mekanisme Kerja dan Pengelolaan Kinerja 
Pegawai Dalam Tata Penyederhanaan 
Birokrasi 

Sekretariat Jenderal 
Kementerian Pertanian

Kepala Sub Bagian 
Tata Usaha

Jakarta, 2020 √ -
 Selama masih 

berlaku 
 SM 

33  Informasi tentang Bencana Alam Sub Bagian Tata Usaha
Kepala Sub Bagian 

Tata Usaha
Sukabumi, 2018 √ -

 Selama masih 
berlaku 

 SM 

34

 Keputusan Menteri Pertanian RI Nomor : 
203/KPTS/OT.050/M/03/2020 tentang 
Satuan Tugas Penanganan Penyebaran 
Penyakit Corona Virus Disease (COVID-19) 
Lingkup Kementerian Pertanian 

Sekretariat Jenderal 
Kementerian Pertanian

Kepala Sub Bagian 
Tata Usaha

Jakarta, 2020 √ -
 Selama masih 

berlaku 
 SM 

35
 Informasi tentang Himbauan Upaya 
Pencegahan Penularan Covid-19 di 
Lingkungan Kementan 

Sekretariat Jenderal 
Kementerian Pertanian

Kepala Sub Bagian 
Tata Usaha

Jakarta, 2020 √ -
 Selama masih 

berlaku 
 SM 

Mengetahui, Menetapkan,
Kepala Balai Ketua PPID Balittri

Dr. Tri Joko Santoso, S.P., M.Si Nur Kholilatul Izzah, S.P., M.P., Ph.D
NIP 197205191999031001 NIP 197606252006042001

Catatan Klasifikasi Dokumen :
- BK = Berkala
- SS = Setiap Saat
- SM = Serta Merta
- DK = Dikecualikan

Sukabumi,  Februari 2022


